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Circ . 5 Palermo 02.09.2025 

 

                                                                              Al Personale Docente neo immesso in ruolo                                  

                                                                                - Adamo Giulia 

                                                                                - Caruso Domenico 

                                                                                - Cuccia Luisa 

                                                                                - Palomba Michela 

                                                                                - Perriera Giulia 

                                                                                               

                                                                        e p.c. al Personale docente  

                                                                                  al Personale ATA 

 

 

OGGETTO: Presentazione dichiarazione dei servizi pre- ruolo utile ai fine pratica 

ricostruzione di carriera. 

Normativa di riferimento 

La dichiarazione dei servizi prestati è prevista dall’articolo 145 del DPR n. 1092/1973, ove 

leggiamo che: 

Il dipendente statale all’atto dell’assunzione in servizio e’ tenuto a dichiarare per iscritto 

tutti i servizi di ruolo e non di ruolo prestati in precedenza allo Stato, compreso il servizio 

militare o ad altri enti pubblici, nonché i periodi di studio e di pratica ed esercizio 

professionali di cui all’art. 13. La dichiarazione deve essere resa anche se negativ 

Quando va presentata 

La dichiarazione, come leggiamo nell’articolo 7 della legge n. 444/1985, va presentata entro 

il primo mese di servizio. Pertanto, i neoassunti nell’a.s. 2025/26, che hanno preso servizio 

il 1° settembre, devono presentarla entro il 30/09/2025. 

Evidenziamo che non va fatta confusione tra presentazione della dichiarazione dei servizi e 

domanda di ricostruzione di carriera. Quest’ultima, infatti, effettuata per il riconoscimento 

dei servizi prestati, va presentata soltanto dopo aver superato l’anno di prova. Tale 

precisazione è presente anche su Istanze Online nella sezione dedicata alla compilazione dei 

servizi: 
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La compilazione della presente dichiarazione risponde all’obbligo, per il dipendente 

statale, di dichiarare per iscritto, all’atto dell’assunzione in servizio, tutti i servizi di ruolo 

e non di ruolo prestati in precedenza allo Stato, compreso il servizio militare o ad altri enti 

pubblici. La dichiarazione deve essere resa anche se negativa. 

Come va presentata 

La dichiarazione, come detto sopra, si presenta tramite Istanze Online, sebbene ciò non sia 

prescrittivo, tuttavia diverse istituzioni scolastiche ormai le accettano solo in tale modalità, 

così da aver agevolato il lavoro e proseguire nel processo di dematerializzazione in atto. 

Guida 

Il Ministero ha pubblicato su Istanze Online un’apposita guida, che illustra dettagliamene 

come procedere per la presentazione della dichiarazione dei servizi. Ne riportiamo alcune 

immagini e ne illustriamo alcune parti, al fine di agevolare ulteriormente i docenti 

interessati. 

Ai fini della presentazione della dichiarazione suddetta, i docenti neoassunti effettuano 

dapprima l’accesso nell’area riservata di Istanze Online, tramite SPID ovvero tramite le 

credenziali ministeriali (ciò è possibile sino al 30 settembre, data dopo la quale si accederà 

solo tramite SPID). Fatto ciò, cliccano su “Vai alla compilazione” nel banner 

“Dichiarazione dei servizi”: 

 

Cliccato su “Vai alla compilazione”, è necessario leggere la pagina informativa e 
cliccare su “Accedi”, nonché visualizzare i dati anagrafici, di recapito e la scuola di 
titolarità e cliccare su “Avanti”. A questo punto si può procedere con la 
dichiarazione dei servizi cliccando su: 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(PROF.SSA IOLE CIACCIO) 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3, comma 2 d.lgs. n. 39/1993 


